
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

20826 SOLICITUD 

1,025,904.00 1,025,904.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-07-23

Objeto: VIATICOS FORMACION: RAD-FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS EN PANADERÍAS SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN MASA MADRE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.025.904,00 0,00 1.025.904,00 1.025.904,00

1.025.904,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955166  CENTRO DE 

INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS - BOYACA -  

INVESTIGACION APLICADA Y 

SEMILLEROS D

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

APOYO FINANCIERO A LA 

INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 

IMPLEMENTACIÓN DE LOS 

PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 

DESARROLLO TECNOLÓGICO 

PRODUCTIVO EN EL SENA   

NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 20826 Tipo: Fecha: 2026-07-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46451632 DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 24121080620 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
28068785 YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.025.904,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.025.904,00 Saldo x Obligar: 1.025.904,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8226  de fecha 2026-04-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 50926 2026-07-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 23/07/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA  JULIETH RODRIGUEZ 
GARZON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-015-
955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-23-1:01 p. m.
 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20826 Fecha Solicitud 2026-07-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8226 Dependencia Solicitante 955166 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -  INVESTIGACION 
APLICADA Y SEMILLEROS D

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOLY PAULINA 
GONZALEZ PEÑA CC:  28068785 INSTRUCTORA 

CONTRATISTA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

2026-07-27 2026-07-31 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00
FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE 
ALIMENTOS EN PANADERÍAS 
SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN 
MASA MADRE

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS EN PANADERÍAS SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN MASA MADRE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 23/07/2026 10:43:13

FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-23-10:00 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20826 Fecha Solicitud 2026-07-23 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8226 Dependencia Solicitante 955166 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -  INVESTIGACION 
APLICADA Y SEMILLEROS D

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOLY PAULINA 
GONZALEZ PEÑA CC:  28068785

INSTRUCTO
RA 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-27 2026-07-31 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

BOYACA / SAN - DE 
BORBUR 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE 
ALIMENTOS EN PANADERÍAS 
SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN 
MASA MADRE

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS EN PANADERÍAS SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN MASA MADRE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-23-10:00 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



Versión: 02

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 28068785

No. 
CO1.PCCNTR.

9115623
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
11 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3227676326

27 7 2026 31 8 2026

1

2

Dia Inicio 27 7 2026

Dia 2 28 7 2026

Dia 3 29 7 2026

Dia 4 30 7 2026

Día Fin 31 7 2026

Actividades a ejecutar: 

28
HORA: 

8:00AM/14:00PM
FORMACIÓN EN MANIPULACION DE ALIMENTOS - Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y 

tratamientos térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

  Observaciones:

Esta agenda se liquida CON gastos de transporte INFORMAL por valor de $120.000 y se carga al programa MASA MADRE -RUBRO 955166

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y fortalecer el 

vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, afectando la 

comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)                                                                                                                                    

Desplazamiento ruta de regreso: SAN PABLO DE BORBUR  -  PUERTO BOYACÁ 

Actividades a ejecutar: 

31

27

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

FORMACIÓN EN MANIPULACION DE ALIMENTOS - Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y 

tratamientos térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

FORMACIÓN EN MANIPULACION DE ALIMENTOS - Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y 

tratamientos térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

FORMACIÓN EN MANIPULACION DE ALIMENTOS - Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y 

tratamientos térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2026

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

Centro de la Innovación Agroindustrial y de

Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional integral 

conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACÁ - SAN PABLO DE BORBUR -  PUERTO BOYACÁ

NOMBRES Y APELLIDOS

YOLY PAULINA GONZÁLEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 Apoyar y participar activamente en la gestión del programa de formación para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los 

lineamientos, cobertura y productos indicados por la Subdirección de centro y el supervisor del contrato.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS EN PANADERÍAS – SEMILLERO DE INVESTIGACIÓN MASA MADRE

N/A

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

San Pablo de Borbur. PANADERIAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

 Apoyar y participar activamente en la gestión del programa de formación para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los 

lineamientos, cobertura productos indicados por la Subdirección de centro y el supervisor del contratodispuesta para cada fin y a la coordinación académica en los 

formatos y tiempos establecidos.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PUERTO BOYACÁ - SAN PABLO DE BORBUR

terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E)
 Nombres y Apellidos:                                                  

YOLY PAULINA GONZÁLEZ

 Nombres y Apellidos: 

Diana Yadira Castro Russi

 Nombres y Apellidos: 

Diana Yadira Castro Russi

FIRMA DEL CONTRATISTA:                                                  

29

Actividades a ejecutar: 

30
FORMACIÓN EN MANIPULACION DE ALIMENTOS - Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y 

tratamientos térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

X



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

27/07/2026 $60.000

31/07/2026 $60.000

$120.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA (E).
Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

YOLY PAULINA GONZALEZ DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

CO1.PCCNTR.9115623 SUBDIDECTORA (E).

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

BORBUR- OTANCHE- PUERTO BOYACA TRASPORTE INFORMAL

En desarrollo de la comisión No.20826  durante los días  27 al 31 del mes de  JULIO de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PUERTO BOYACA - BORBUR TRANSPORTE INFORMAL

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 244  242224 Código Regional : 15

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA Código Centro: 9551

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 28068785 Fecha de elaboración: 1/08/2026



GCCON-F-101 V01 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: PUERTO BOYACA 01 /08 /2026 

PRESENTADO A: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI 

ORDEN DE VIAJE. 
No: 20826

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2026-07-31 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

2026-07-27 

REGIONAL / CENTRO DE DE LA 
INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS 

OTRA: BOYACA 

QUIPAMA BOYACA SAN PABLO DE BORBUR 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera 
autónoma e independiente para apoyar la formación profesional integral conforme a la 
programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, 
tecnológicos y/o complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

DIA 1.: 27/07/2026 
Desplazamiento Puerto Boyacá – Quipama 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DIA 2. 28/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DIA 3. 29/ 07/2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 



GCCON-F-101 V01 

DIA 4. 30/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo.- SE PERNOCTA 

DIA FIN. 31/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo.- SE PERNOCTA 

DESPLAZAMIENTO DE REGRESO  SAN PABLO DE BORBUR – PUERTO BOYACA 

RESULTADOS: 

Realizar visitas de profundización de masa madre panadería casa blanca 

café victoria santa barbara -borbur 

Realizar profundización, testeo de masa madre y elaboración de pan con caracterización adicional. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. DIA: 27/07/2026 Desplazamiento Puerto Boyacá – Ban Pablo de borbur
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 



GCCON-F-101 V01 

DIA 2. 28/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DIA 3. 29/ 07/2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 



GCCON-F-101 V01 

DIA 4. 30/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo.- SE PERNOCTA 



GCCON-F-101 V01 

DIA FIN. 31/ 07/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DESPLAZAMIENTO DE REGRESO SAN PABLO DE BORBUR- OTANCE – PUERTO BOYACA 

COMPROMISOS 



GCCON-F-101 V01 

Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Agosto 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.   
PROFUNDIZACIÓN Y 
COMPROMISO DE 
ACOMPAÑAMENTO 

YOLY PAULINA GONZALEZ 
PEÑA 

15/08/2026 

2. ELABORACION DE PAN CON
MASA MADRE , HORNEADO Y
DEGUSTACIÓN Y ANALISISDEL
PRODUCTO.

YOLY PAULINA GONZALEZ 
PEÑA 

31/07 /2026 

CONCLUSIÓNES: 

1. El desarrollo del curso permitió fortalecer los conocimientos la elaboración de pan con masa madre
2. Se identificó la importancia de prevenir la importancia que tiene el consumo de este tipo de pan y
las bondades que este presenta.
3. Los participantes reconocieron lo importante la venta de este pan como línea de negocio y el
cuidado de la salud ante el consumo de productos mas naturales.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTORA (E). DIANA YADIRA CASTRO 
RUSSI 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

21326 SOLICITUD 

1,025,904.00 1,025,904.00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2026-07-24

Objeto:
VIATICOS FORMACION:RAD-15-9-2026-016173 -IMPARTIR FORMAC EN MANIPULACION DE ALIMENTOS DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL MCPIO DE QUÍPAMA, CONTRIBYENDO AL CUMPLMTO DE LAS METAS DEL 

PROYECTO MASA MADRE, EN EL MARCO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACION.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.025.904,00 0,00 1.025.904,00 1.025.904,00

1.025.904,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

955166  CENTRO DE 

INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS - BOYACA -  

INVESTIGACION APLICADA Y 

SEMILLEROS D

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

APOYO FINANCIERO A LA 

INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 

IMPLEMENTACIÓN DE LOS 

PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y 

DESARROLLO TECNOLÓGICO 

PRODUCTIVO EN EL SENA   

NACIONAL

Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 21326 Tipo: Fecha: 2026-07-24

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 46451632 DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 

SERVICIOS REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 24121080620 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
28068785 YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.025.904,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.025.904,00 Saldo x Obligar: 1.025.904,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8226  de fecha 2026-04-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 51626 2026-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

955110

CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 

Fecha y Hora Sistema: 24/07/2026 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte: MHdjrodrig DIANA  JULIETH RODRIGUEZ 
GARZON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

36-02-00-015-
955110 CENTRO DE INNOVACIÓN 

AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-3:30 p. m.
 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21326 Fecha Solicitud 2026-07-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8226 Dependencia Solicitante 955166 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -  INVESTIGACION 
APLICADA Y SEMILLEROS D

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA - 
IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOLY PAULINA 
GONZALEZ PEÑA CC:  28068785 INSTRUCTORA 

CONTRATISTA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino

N°. 
Días

Pernocta 
Último 

día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta

2026-08-03 2026-08-07 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

IMPARTIR FORMACIÓN EN 
MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 
DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL 
MUNICIPIO DE QUÍPAMA, 
CONTRIBUYENDO AL 
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL 
PROYECTO MASA MADRE, EN EL 
MARCO DE LOS SEMILLEROS DE 
INVESTIGACIÓN.

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL MUNICIPIO DE QUÍPAMA, CONTRIBUYENDO AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PROYECTO MASA MADRE, EN EL MARCO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: MARTHA ISABEL RAMIREZ  BARRERA Fecha Verificación: 24/07/2026 14:05:33

FIRMA_SIIF FIRMA_USUA
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-8:51 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21326 Fecha Solicitud 2026-07-24 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACÁ Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8226 Dependencia Solicitante 955166 CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA -  INVESTIGACION 
APLICADA Y SEMILLEROS D

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO 
FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
- IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO 
TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL SENA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
APOYO FINANCIERO A LA INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN 
TECNOLÓGICA - IMPLEMENTACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE 
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO TECNOLÓGICO PRODUCTIVO EN EL 
SENA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YOLY PAULINA 
GONZALEZ PEÑA CC:  28068785

INSTRUCTO
RA 
CONTRATIS
TA

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-08-03 2026-08-07 BOYACA / PUERTO 
BOYACA BOYACA / QUIPAMA 4,5 No 50

4,5 4.737.497,00 201.312,00 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

IMPARTIR FORMACIÓN EN 
MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 
DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL 
MUNICIPIO DE QUÍPAMA, 
CONTRIBUYENDO AL 
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL 
PROYECTO MASA MADRE, EN EL 
MARCO DE LOS SEMILLEROS DE 
INVESTIGACIÓN.

Totales Solicitud de Comisión 905.904,00 120.000,00 1.025.904,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL MUNICIPIO DE QUÍPAMA, CONTRIBUYENDO AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PROYECTO MASA MADRE, EN EL MARCO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 46451632 Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2026-07-24-8:51 a. m.

36-02-00-015-
955110

MHjegalan JOHN EDISON GALAN  GARAVITODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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Versión: 02

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 28068785

No. 
CO1.PCCNTR

.9115623
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
11 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3227676326

3 8 2026 7 8 2026

1

2

Dia Inicio 3 8 2026

Dia 2 4 8 2026

Dia 3 5 8 2026

Dia 4 6 8 2026

Día Fin 7 8 2026

Actividades a ejecutar: 

4
HORA: 

8:00AM/14:00PM

MANIPULACION DE ALIMENTOS Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y tratamientos 

térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

  Observaciones:

Esta agenda se liquida CON gastos de transporte INFORMAL por valor de $120.000 y se carga al rubro MASA MADRE (Semilleros de Investigación) -RUBRO 955166

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientación efectiva, resolver dudas en tiempo real y 

fortalecer el vínculo con la institución SENA. Además, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesión virtual, 

afectando la comprensión y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formación (mi persona)                                                                                                                                    

Desplazamiento ruta de regreso: QUIPAMA   -  PUERTO BOYACÁ

Actividades a ejecutar: 

7

3

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

MANIPULACION DE ALIMENTOS Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y tratamientos 

térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

MANIPULACION DE ALIMENTOS Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y tratamientos 

térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

MANIPULACION DE ALIMENTOS Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y tratamientos 

térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

HORA: 

8:00AM/14:00PM

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/07/2026

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

Centro de la Innovación Agroindustrial y de

Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera autónoma e independiente para apoyar la formación profesional 

integral conforme a la programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, tecnológicos y/o 

complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACA (BOYACA) - QUIPAMA -  PUERTO BOYACA (BOYACA)

NOMBRES Y APELLIDOS

YOLY PAULINA GONZÁLEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

 Apoyar y participar activamente en la gestión del programa de formación para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los 

lineamientos, cobertura y productos indicados por la Subdirección de centro y el supervisor del contrato.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

IMPARTIR FORMACIÓN EN MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS DIRIGIDA A LAS PANADERÍAS DEL MUNICIPIO DE QUÍPAMA, 

CONTRIBUYENDO AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DEL PROYECTO MASA MADRE, EN EL MARCO DE LOS SEMILLEROS DE 

INVESTIGACIÓN.

N/A

Diana Yadira Castro Russi Subdirectora (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá PANADERIAS DE QUIPAMA.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

 Apoyar y participar activamente en la gestión del programa de formación para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los 

lineamientos, cobertura productos indicados por la Subdirección de centro y el supervisor del contratodispuesta para cada fin y a la coordinación 

académica en los formatos y tiempos establecidos.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

PUERTO BOYACÁ - QUIPAMA 

terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E)
 Nombres y Apellidos:                                              

YOLY PAULINA GONZÁLEZ

 Nombres y Apellidos: 

Diana Yadira Castro Russi

 Nombres y Apellidos: 

Diana Yadira Castro Russi

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

5

Actividades a ejecutar: 

6
MANIPULACION DE ALIMENTOS Conocer y aplicar buenas prácticas de manipulación, Higienización, almacenamiento y tratamientos 

térmicos en productos alimenticios.  - MASA MADRE.- SE PERNOCTA

X



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

3/08/2026 $60.000

7/08/2026 $60.000

$120.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTORA

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA Código Centro: 9551

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 28068785 Fecha de elaboración: 9/08/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 244  242224 Código Regional : 15

QUIPAMA - PUERTO BOYACA TRASPORTE INFORMAL

En desarrollo de la comisión No.21326  durante los días 3 al 7 del mes de  Agosto de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

PUERTO BOYACA - QUIPAMA TRANSPORTE INFORMAL

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

YOLY PAULINA GONZALEZ DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

CO1.PCCNTR.9115623 SUBDIRECTORA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: PUERTO BOYACA 09 /08 /2026 

PRESENTADO A: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI 

ORDEN DE VIAJE. 
No: 21326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2026-08-03 2026-08 -07 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 

FORMACION DE LA INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS 

OTRA: BOYACA 

QUIPAMA BOYACA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Prestar los servicios personales de carácter temporal de manera 
autónoma e independiente para apoyar la formación profesional integral conforme a la 
programación establecida, en los diferentes niveles de formación de los programas técnicos, 
tecnológicos y/o complementarios del Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

DIA 1.: 03/08/2026 
Desplazamiento Puerto Boyacá – Quipama 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DIA 2. 04/ 08/2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 

DIA 3. 05/ 08/2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
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DIA 4. 06/ 08/2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
 
DIA FIN. 07/ 08/ 2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo - SE PERNOCTA 
 
DESPLAZAMIENTO DE REGRESO SAN PABLO DE BORBUR – PUERTO BOYACA 
 
 
 

RESULTADOS: 

Realizar visitas de caracterización y transferencia de masa madre panadería el Éxito y panadería 
Empastelados. 

Realizar Caracterización, inicio, testeo de masa madre y elaboración de pan con masa madre. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. DIA: 03/08/2026 Desplazamiento Puerto Boyacá – Quípama Boyacá 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
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DIA 2. 04 / 08 /2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
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DIA 3. 05 / 08 /2026 HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
                   
 
 
 

                                                                         
 
 

DIA 4. 06/ 08 /2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo.- SE PERNOCTA 
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DIA FIN. 07 / 08 /2026  HORA: 8:00AM/14:00PM 
Se realiza una visita técnica a panaderías de la región con el fin de observar sus procesos de 
producción y comercialización, recopilar información para proyectos de investigación aplicada e 
identificar oportunidades de mejora e innovación. Esta actividad fortaleció las competencias 
investigativas de los integrantes del semillero de investigación y permitió relacionar los 
conocimientos adquiridos con el entorno productivo. - SE PERNOCTA 
DESPLAZAMIENTO DE REGRESO QUIPAMA BOYACA – PUERTO BOYACA 
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Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Agosto 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.   
PROFUNDIZACIÓN Y 
COMPROMISO DE 
ACOMPAÑAMENTO 

YOLY PAULINA GONZALEZ 
PEÑA 

15/08/2026 

2. ELABORACION DE PAN CON
MASA MADRE , HORNEADO Y
DEGUSTACIÓN Y ANALISISDEL
PRODUCTO.

YOLY PAULINA GONZALEZ 
PEÑA 

15/08/2026 

CONCLUSIÓNES: 

1. El desarrollo del curso permitió fortalecer los conocimientos la elaboración de pan con masa madre
2. Se identificó la importancia de prevenir la importancia que tiene el consumo de este tipo de pan y
las bondades que este presenta.
3. Los participantes reconocieron lo importante la venta de este pan como línea de negocio y el
cuidado de la salud ante el consumo de productos mas naturales.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YOLY PAULINA GONZALEZ PEÑA 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUBDIRECTORA (E) DIANA YADIRA CASTRO 
RUSSI 


